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Les bases de la comptabilité

Durée : 3 jours (21 heures)
Profils des stagiaires : Toutes personnes souhaitant s'approprier ou se réapproprier les fondamentaux de la comptabilité.
Pré-requis : Aucun prérequis nécessaire.

Objectifs pédagogiques

v Acquérir les connaissances essentielles sur tenir une comptabilité simple.

Contenu de la formation

e Présentation générale :
o Principes de comptabilisation
o Organisation du plan comptable
o La partie double
e Formation du résultat :
o Structure du bilan
o Structure du compte de résultat
e Comptabiliser les écritures :
o L'enregistrement des écritures
o Les ventes
o Les achats
o Les opérations de trésorerie
o Les charges de personnel
o Les opérations diverses
e Organisation comptable :
o Journal
o Grand livre
o Balance

Organisation de la formation

Equipe pédagogique
Delphine Bourgeois
Moyens pédagogiques et techniques
e Accueil des stagiaires dans une salle dédiée a la formation.
e Documents supports de formation projetés.
e Exposés théoriques.
e Etude de cas concret.
e Quiz.
e Mise a disposition de documents supports a la suite de la formation.
Dispositif de suivi de I'execution de I'évaluation des résultats a la formation
¢ Feuille de présence.
e Questions orales ou écrites(QCM).
e Formulaire d'évaluation de la formation.
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