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SAGE 50 - Utiliser le module Comptabilité

Durée : 1 jours (7 heures)
Profils des stagiaires : Toute personne amenée a utiliser le module Comptabilité de SAGE 50.
Pré-requis : Aucun prérequis nécessaire.

Objectifs pédagogiques

v Etre capable de paramétrer les informations de base de la comptabilité.
v Effectuer les traitements quotidiens (saisie, lettrage, rapprochements bancaires).
v Mettre en place le calcul de la TVA.

Contenu de la formation

e Les paramétrages essentiels a I'utilisation du dossier de comptabilité :
o Paramétrage de société
o Paramétrages de comptabilité et réglages comptables
Les fichiers de base :
o Le plan de comptes
o TVA : parametres des comptes
o Familles de saisie

e Ecritures comptables :
o Liste des écritures et consultation comptable
o Mise en place de modalités dV'écritures
o Création d’abonnements
Les Traitements :
o Le lettrage des comptes
o Déclarer la TVA : définir les parametres, calculer la déclaration, générer I\'écriture comptable
o Effectuer un rapprochement bancaire
o Editer un grand livre, une balance

Travailler sur les listes :
o Trier et rechercher les informations
o Personnaliser les colonnes
o Exporter une balance comptable

Traitement de fin d’exercice :
o La cléture comptable

Organisation de la formation

Equipe pédagogique
Delphine Bourgeois
Moyens pédagogiques et techniques
e Accueil des stagiaires dans une salle dédiée a la formation.
e Documents supports de formation projetés.
e Exposés théoriques.
e Etude de cas concret.
e Quiz.
e Mise a disposition de documents supports a la suite de la formation.
Dispositif de suivi de I'execution de I'évaluation des résultats a la formation
e Feuille de présence.
e Questions orales ou écrites(QCM).
e Formulaire d'évaluation de la formation.
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